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CONCURSO EXTERNO
DP64/2025

Se comunica al Personal de Administracion y Servicios de la Pontificia Universidad Catdlica de Valparaiso, que conforme a los procedimientos de la Unidad de Gestion Laboral, se
abre con esta fecha Concurso Externo para llenar el siguiente Cargo:

Profesional de Apoyo (Jornada Parcial) - Programa PUCV Inclusiva

Plazo de postulaciéon: 18-11-2025 al 24-11-2025

Vacantes: 1

I. Misién del Cargo

Acompafiar y orientar a estudiantes de pre y postgrado con discapacidad pertenecientes al programa PUCV Inclusiva, mediante el fortalecimiento y apoyo de sus procesos
académicos, promoviendo la igualdad de oportunidades en su formacién y contribuyendo al cumplimiento de los objetivos estratégicos definidos por la Direccion de Inclusion.

1l. Funciones principales

3 Atender solicitudes de inscripcion y seguimiento de los estudiantes del Programa.

3 Realizar acompafiamiento a estudiantes por medio de tutorias psicopedagdgicas.

3 Realizar derivacion de estudiantes a servicios y redes internas y externas.

. Atender y gestionar solicitudes y documentacion relacionadas a los procesos internos del Programa PUCV Inclusiva.

11l. Competencias necesarias para el ejercicio del cargo

Conocimientos y Habilidades: Disposiciones Actitudinales

e Trabajo en equipo. 3 Compromiso institucional
e Autonomia. . Responsabilidad

e Iniciativa. . Respeto

e Habilidades interpersonales. . Excelencia

e Proactividad. o Orientacion al Servicio

e Capacidad de anélisis. . Sello valdrico Institucional

e Planificacion.
e Comunicacién.
e Ordeny Método.

IV. Requisitos de Postulacion

. Titulo profesional del drea pedagdgica, social o afin, de institucidn universitaria acreditada (excluyente).
. Manejo de herramienta de office nivel intermedio (excluyente).

3 Conocimiento en el drea de inclusién (deseable).

3 Experiencia laboral de al menos dos afios (excluyente).

. Experiencia en el area de inclusidn, especialmente en entornos educativos (deseable).

Las personas interesadas en postular deberan subir en un tnico archivo PDF con su curriculum vitae actualizado, certificado de titulo, certificados de estudios complementarios
(si corresponde) y carta de presentacion en el siguiente enlace:
https://pucv.hiringroom.com/jobs/get_vacancy/691c8adf21619367db358527

Si realiza su postulacion a través de Laborum, recibird automaticamente un correo electrénico con un set de preguntas adicionales que debe responder para completar su
postulacidn. Le sugerimos revisar también su carpeta de correo no deseado (spam) en caso de no recibir el mensaje en su bandeja de entrada.

Para consultas del proceso contactar al correo electrénico postulaciones.drhs@pucv.cl indicando en Asunto: “DP64/2025 Profesional de Apoyo (Jornada parcial)- Programa PUCV
Inclusiva”.

El formato de la carta de presentacion puede ser solicitado via correo electrénico a la direccién indicada en el parrafo anterior o descargarla desde el siguiente enlace:
https://www.pucv.cl/pucv/formatos-de-cartas-para-concursos-externos-internos-pucv

Cada documento subido a la plataforma debe venir con el nombre del profesional y nombre del documento (Ej: Juan Pérez Pérez - CV).

La Universidad podra solicitar mayores antecedentes, debiendo presentarse los interesados a las distintas etapas requeridas del proceso de seleccién y a las evaluaciones
pertinentes.
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